


.' 1. APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo orientar as entidades mantenedoras de instituicdo de ensino
superior no preenchimento, emissao e pagamento de guias GPS (Guia da Previdéncia So-
cial) e DARF (Documento de Arrecadacédo de Receitas Federais), mediante a utilizacéo de
Certificados Financeiros do Tesouro — Série “E” (CFT-E), conforme permitido pela Lei n°
10.260, de 12 de julho de 2001, e pela Portaria Ministerial n°® 505, de 7 de outubro de 2010,
do Ministério da Fazenda.

Para emissao das Guias de GPS e DARF a entidade mantenedora optante pelo FIES devera acessar
o SisFIES na pagina eletrénica do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo (FNDE) ou do
Ministério da Educagao (MEC), escolher a opgao “Acesso Mantenedora” e selecionar na barra de
menu do modulo destinado ao “Pagamento de Tributo”.

O acesso ao SisFIES para essa finalidade somente sera permitido ao Representante Legal da entidade
mantenedora portador de certificado digital de pessoa juridica (e-CNPJ), reconhecido pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil, conforme estabelecido no art. da 5° Portaria Normativa MEC n° 1, de 22
de janeiro de 2010.

Por meio do médulo de “Pagamento de Tributos” as entidades mantedoras poderéo preencher
e emitir GPS e DARF, obter informagbes sobre os lotes abertos, com as respectivas datas de
abertura e fechamento e de pagamento das guias, como também ser consultadas as guias em
preenchimento, emitidas e quitadas. As guias quitadas poderao, ainda, ser consultadas na pagina
eletrbnica da Receita Federal do Brasil, no Link http://www.receita.fazenda.gov.br/Pagamentos/
PgtoCidadaoEmpresa.htm.

O pagamento das GPS e DARF, conforme autorizado pelo Ministério da Fazenda por intermédio
da Portaria 505, de 2010, sera realizado no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal (SIAFI) e ocorrera no 4° (quarto) dia util apds a data do fechamento de cada lote
de pagamento de tributos.

De acordo com o disposto na Lei n° 10.260, de 2001, ndo havendo débitos de carater previdenciario,
os Certificados Financeiros do Tesouro (CFT-E) poderao ser utilizados para o pagamento de quaisquer
outros tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil. A informacao sobre a situagcao
previdenciaria atual da entidade mantenedora sera extraida da base de dados da Previdéncia Social e
disponibilizada na tela do mdodulo de pagamento de tributos destinada ao preenchimento e emissao das
Guias.

No momento do preenchimento das guias a entidade mantenedora visualizara o seu saldo disponivel,
em quantidade de CFT-E e em moeda corrente, destinado ao pagamento de GPS e DARF. Para cada
guia preenchida, o sistema ira bloquear a quantidade necessaria de Certificados a ser resgatada para
permitir o pagamento dos tributos lancados no lote.

As guias lancadas em cada lote deverado ter vencimento a partir da data definida no lote para
o efetivo pagamento das guias no SIAFI. Caso sejam langadas nos lotes guias em desacordo
com essa regra, o seu processamento (pagamento) sera rejeitado pelo SIAFI, assumindo a
mantenedora toda e qualquer responsabilidade decorrente.
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" 1. APRESENTACAO

Recomenda-se atencao para o correto preenchimento das guias, pois é de responsabilidade
exclusiva da entidade mantenedora o preenchimento das guias de recolhimento e o cumpri-
mento das respectivas obrigagdes acessdrias, que deverdo ocorrer com estreita observancia
da legislacao previdenciaria e tributaria vigente.

O FNDE néao se responsabilizara pelo pagamento de juros, multas, atualizagbes monetarias,
demais encargos e outras responsabilizacdes incidentes sobre as guias emitidas pelas man-
tenedoras no SisFIES e, de igual modo, pelas guias ndo autenticadas pelo SIAFI por incorregéao
no preenchimento e pela inclusao, nos lotes, de GPS e DARF com vencimento anterior a data
estabelecida para o pagamento das guias.

Até que ocorra a transicéo de que trata o art. 20-A da Lei n® 10.260, de 2001, as entidades man-
tenedoras poderao continuar efetuando o recolhimento de suas contribuicdes previdenciarias
também por intermédio do Sistema SIFES, da Caixa Econ6mica Federal.
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.' 2. RECOLHIMENTO DE GPS E DARF

2.1 — No menu a esquerda da tela do médulo de pagamento de tributos esta disponivel a opgao de
acesso a emissao das Guias de GPS e DARF:

2.2 - Os lotes para pagamento de GPS e DARF serédo abertos pelo FNDE, agente operador
FIES. A abertura desses lotes sera informada a mantenedora por correio eletrénico, além de ficar
disponivel no sistema para consulta. Somente nos periodos em que o lote estiver aberto é que a
mantenedora podera emitir guias no sistema.

A mantenedora devera se programar, em relagdo as datas de vencimento dos tributos, para o
preenchimento e emissdo das guias no SisFIES.

O sistema informara na tela de emissao de GPS e DARF a data em que as guias serao pagas no
SIAFI.

As guias langadas em cada lote deverdo ter vencimento a partir da data definida no lote para o
efetivo pagamento no SIAFI, conforme exemplo a seguir:

e Periodo do Lote: Abertura: 20.10.2010 e Fechamento: 22.10.2010.

* Data de pagamento das guias no SIAFI: 28.10.2010 (Quatro dias uteis apds o fechamento do lote,
ou seja, nao considerando sabados, domingos e feriados nacionais).

e Data de vencimento das guias constantes no lote: A partir do dia 28.10.2010.

Em caso de Guias de GPS e DARF emitidas no SisFIES com data de vencimento anterior
a data informada no lote para o pagamento das guias, a mantenedora devera informar nos
campos apropriados das guias os correspondentes valores de juros, multa e atualizagao
monetaria, conforme o caso.

As Guias emitidas no SisFIES em desacordo com esse procedimento terdo o seu processamento
(pagamento) rejeitado pelo SIAFI, assumindo a mantenedora toda e qualquer responsabilidade
decorrente da emissao de guia em desacordo com a legislacao tributaria vigente.

O SisFIES criticara as Guias DARF emitidas em desacordo com essas regras, no entanto, no
caso das Guias GPS, dada as suas peculiaridades, essa critica, por enquanto, somente sera feita
quando do processamento (pagamento) da guia pelo SIAFI.
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2. RECOLHIMENTO DE GPS E DARF

Maodule Financeiro

Mesta drea do sisterna as guias de pagamentos de tributos sd0 cadastradas e enviadas para pagamento.

Preco Unitaro

s
-

PU atual R$ 2,375155
Més,/ Ano referéncia 10/z010
Lote de Guia GPS * Lote de Guia DARF *
Drata de Abertura do Lote 1571072010 Cata de Abertura do Lote 18/10/2010
[rata de Fechamento do Lote 18/10/2010 [rata de Fechamento do Lote 2171072010
As guias lancadas neste lote serio pagas no | 237102010 s guias langadas neste lote serio pagas noe | 253/10/2010

dia

idia
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.' 3. LIMITE DISPONIVEL

3.1- O SisFIES disponibilizara na tela de emissao das guias a quantidade de CFT-E e o

valor financeiro correspondente disponivel para o pagamento de GPS e DARF.

3.2- O valor financeiro informado é corresponde ao resultado da multiplicagdo da quantidade pelo
Preco Unitario (PU) dos Certificados, acrescido de residuo financeiro decorrente de resgate de

CFT-E e deduzidos os bloqueios de risco, recompra e judicial, se for o caso.

Adimpléncia: Previdéncia 5ImM

Disponibilidade para Recolhimento de GPS

(1) Saldo de CFTE disponivel [unidadea) 929.46%

(2) Recurso financeiro disponivel apenas para 512.366

pagarnento de tributoz (estornado pelo SIAFT)

(R$]

[r2) salde disponivel (R4 2.719.996,13]

(4) Saldo Bloqueado para Recornpra (RE) 0,00
VYalor utilizado (R$) 0,00

Guias emitidas no Lote
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.' 4. PAGAMENTO DE GPS

A emissado de GPS pela mantenedora podera ser realizada independentemente da sua situacao
fisco-previdenciaria.

4.1 - Para o preenchimento da guia, a mantenedora devera clicar na aba “Pagamento GPS”,
preencher os campos da guia e, em seguida, clicar no botao:

4.1.2 — O sistema somente permitira o preenchimento de uma guia GPS por vez. Ou seja,
enquanto o responsavel pela mantenedora ndo enviar para pagamento a guia preenchida, o
sistema néo permitira o preenchimento de uma nova guia.

4.1.3 — O valor total da guia GPS podera ser igual ou menor ao saldo financeiro da mantenedora
disponivel para o pagamento de tributos.

Pagamento de Tributos - Gestdo de Guias

‘ Pagamento GPS Pagamento DARF Consulta GPS Consulta DARF |

IAdimpléntia: Previdéncia SIMI

Dispenibilidade para Recolhimento de GPS

(11 Saldo de CFTE dizponivel (unidade) 462.663
[2) Saldo dizponivel (RE) 1.104.823,23
[3) Saldo Blaqueads para Recompra (RE) 0,00
Yalor utilizade (E§) 274.922,22

Guias emitidas no Lote 4

03 - Cadige de Pagamento ISeIecioneocc’uch

GUIA DA PREYIDENCIA SOCIAL - GPS 04 - Competéncia I
05 - Identificadar CHPT Mot enedeen
01 - Mome ou Razdo Social/Enderego/Telefone 06 - Yalor INSS 0,00
#\SSOCIF\CﬁO EDUCATIVG aT -
AW MIVERSITARIA, Dadas fietiein
oz -
0z - Vencimento: I 0% - %alor de Cutras 0,00
Entidades
10 - ATMMulta & Juras
Crarmicilio tributaria dao contribuinte 8.80
Anapolisf GO 11 - Total I—

4.1.4 — Apés salvar a guia, o sistema apresentara a seguinta mensagem:

“Reconhego ser de inteira responsabilidade do contribuinte o 6nus decorrente do preenchimento incorreto deste documento de

~ . . . ”
arrecadagéo. Confirma o envio desta Guia?

" Para aceitar, marque esta opcéo e clique no botdo e a guia sera enviada ao FNDE
(Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo).

Reconheco zer de inteira respanzabilidade do cantribuinte o dnus decarrente da preenchimento incorreta deste
documente de arrecadacio, Confirma o envio desta Guia? P Sirmn
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.' 5. PAGAMENTO DE DARF

5.1 — Caso a mantenedora esteja inadimplente com a previdéncia, ndo sera possivel o pagamento
do DARF até a quitagao do débito previdenciario.

Pagamento de Tributos - Gestdo de Guias

Pagamento GPS Consulta GPS Consulta DARF ‘

Iﬁdimpléncia: Previdéncia Nﬁ.DI

Disponibilidade para Recolhimento de GPS
(1) Saldo de CFTE disponivel {unidade] ]
(2] Salde dispaonivel (R$) ]
[3) faldo Blogqueado para Recompra (R$) 0,00
0,00

VYalor utilizado (R$)

Guias emitidas no Lote

Prezado dirigente,

Esta mantenedora encontra-se inadimplente com contribuicbes previdenciarias. Para pagamento de demais tributos
(D ARF) sera necessario primeiro quitar os débitos existentes e aguardar a atualizacio da situacio da mantenedora
pela Receita Federal do Brasil. Apure seus débitos previdenciarios e efetue o pagamento por meio do SisFIES.

5.2 — Para pagamento de uma Guia DARF de mantenedora adimplente , clique na aba “ Pagamento
DARF”, preencha os campos da guia e, em seguida, clique no botéao

5.2.1 - O sistema somente permitira o preenchimento de uma guia DARF por vez. Ou seja,
enquanto o responsavel pela mantenedora ndo enviar para pagamento a guia preenchida, o
sistema n&o permitira o preenchimento de uma nova guia.

5.2.2 - O valor total da guia DARF podera ser igual ou menor ao saldo financeiro da mantenedora
disponivel para o pagamento de tributos.
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5. PAGAMENTO DE DARF

Pagamento GPS Pagamento DARF Consulta GPS Consulta DARF

IH.dimplEncia: Previdéncia SIMI

Disponibilidade para Recolhimento de GP5

(11 Saldo de CFTE dispanivel (unidade) 462,663
(23 Saldo dizponivel (R$) 1.104.823,23
[F) Salde Blaqueade para Recompra (R$) 0,00
Yalor utilizado (R $) 36.618,28
Guias emitidas no Lote 4
02 - Periodo de Apuragio I
DARF 03 - Mdmera da CHPJ CHPT Mostenedeea
D4 - Cddige da Receita I Selecione o codigo da receita ;I
01 - Mame { Enderaca / Telefane 05 - Mdimers de Referéncia |
06 - Drata de Venciments |
ASSOCIACAD EDUCATIVA o
I 07 - Valor Principal | 0,00
Obzervacies: 05 - Walor da Multa | 0,00
09 - VMalor dos Jures efou Encargos DL | 0,00
- 1.025/59
10 - Yalor Total |

Camicilio tributario do contribuinte
Anipolisfco

5.2.3 — Apoés salvar a guia, o sistema apresentara a seguinta mensagem:

“Reconhego ser de inteira responsabilidade do contribuinte o énus decorrente do preenchimento incorreto deste documento de

~ . . . ”
arrecadagao. Confirma o envio desta Guia?

" Para aceitar, marque esta opcéo e clique no botdo e a guia sera enviada ao FNDE
(Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao).

Reconheco ser de inteira responsabilidade do contribuinte o dnus decorrente do preenchimento incorreto deste
docurnente de arrecadacfo, Confirma o envio desta Guia? P Sim
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.' 6. RETIFICACAO E CANCELAMENTO DE GUIAS

6.1 — ANTES DO FECHAMENTO DO LOTE

Caso a mantenedora preencha uma guia incorretamente ou indevidamente, esta devera entrar em
contato com o FNDE e solicitar a devolugéo da guia a mantenedora para retificagéo, cancelamento
ou emissao de nova guia.

6.2 - DEPOIS DO FECHAMENTO DO LOTE

Apds o fechamento do lote, ndo mais sera permitido a mantenedora efetuar o cancelamento de guia
emitida incorretamente ou indevidamente. Neste caso, a guia sera paga no SIAFI e a mantenedora
devera adotar as medidas cabiveis junto aos 6rgaos arrecadadores com vistas a complementacao,
ressarcimento ou compensacao desses valores.
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.' 7. CONSULTA GUIA GPS

Neste ambiente do sistema a entidade mantenedora podera consultar as guias GPS emitidas no
SisFIES.

7.1 - Consultar GPS: os campos abaixo correspondem aos parametros para pesquisa e sao de
preenchimento obrigatério.

= Ano

* Més inicial
" Més final
* Status

7.1.1 — Clique no botao para executar a pesquisa de guias.

= O sistema apresentara as guias, em lista, conforme os parametros de pesquisa definidos.

Pagamento GPS Pagamento DARF Consulta GPS Consulta DARF

Minhas Guias GPS T Todos 1
Ano I ,I -
2010 Ern elaboragdo
&s inicial Ernitida
Més inicia ago = Enviada para pagamenta
. Quitada
Més final dez b Recusada por erro
Status I Cuitada ;I
.. . Cod. « Data - a Situacio o UCidigo de - -
CEmpEinEs & Pagamento ¥ ¥Yencimento SEID & SIGEF T autenticacio SIAFI o T
0972010 2305 20/10/2010 CQuitada EFETIVALDC 2010G5PT99005 135,192,339
092010 1007 20/10/2010 Cuitada EFETIV &L 289,00
1
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.' 7. CONSULTA GUIA GPS

® Para visualizar o documento de arrecadacéo clique em cima do més/ano de cada guia (exemplo:

09/2010) constante da coluna Competéncia.

" O sistema apresentara a guia selecionada pela mantenedora.

GUIA DA PREYIDENCIA
SOCIAL - GPS:

01 - Mome ou Razdo Social /'Endereco/ Telefone
F'.SSOCIF'.C.&O ECUCATING

02 - ¥Yencimento: 20/10,/2010

Domicilio Tributirio do
Contribuinte: anapolis/ GO

03 - Codigo de Pagamento
04 - Competéncia

05 - Identificador

06 - ¥alor INSS

oy -

04 - ¥alor de Dutras Entidades
10 - ATMMulta e Juros

11 - ¥alor Total

Codige de autenticacio SIAFI

2303
09/2010
EMPT Mantensdora

135,192,329

0,00

0,00
125,192,239
2010GPT290035
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8. CONSULTA GUIA DARF

Neste ambiente do sistema a entidade mantenedora podera consultar as guias DARF emitidas no
SisFIES.

8. 1 — Consulta DARF: os campos abaixo correspondem aos parametros para pesquisa e sao de
preenchimento obrigatério.

* Ano

" Més inicial
= Més final
* Status

8.1.1 — Clique no botao para executar a pesquisa de guias.

= O sistema apresentara as guias, em lista, conforme os parametros de pesquisa definidos.

Consulta DARF

[ Pagamento GPS Pagamento DARF Consulta GPS Consulta DARF l

Minhas Guias DARF |§[ Todos ] I |
I zol10 -l Em elaboracio
Emifcida
— - Enwada para pagamento
Quitada
Recusada por erro
dez -

IEnl.liada para pagame'ntc\;l

i

o Data s Situacio a UCodigo de autenticacio

o Fy F e
Apuracio = Vencimento %*  Status *  GICEF *  SIAFI * Total =
Enviada para
o9f10/z010 zof1o/zo10 Fagamantn £58,20
18 4 1 =AM 1
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.' 8. CONSULTA GUIA DARF

™ Para visualizar o documento de arrecadacéo, clique em cima da data de apuracédo de

cada guia (exemplo: 09/10/2010) constante da coluna Apuragao.

" O sistema apresentara a guia selecionada pela mantenedora.

02 - Periodo de Apuracio 09/10/2010
DA R F 03 - Mimers do CPF ou CHPJ CMPT Mantenedora
04 - Codigo da Receita o017
01 - Moeme / Endereco / Telefone 05 - Mumere de Referéncia 5588
ASSOCI-‘\C-&O ECUCATIVA 06 -Data de ¥encimento 2041042010

07 -¥alor Principal

Dbservaches: Pagamento de tributo com CFT-E/FIES 0% - Yalor da mMulta

Domicilie Tributirie do Contribuinte: Anapoliz/Go 09 - Yalor dos Juros e/ou Encargos DL -
1.025,/69
10 - ¥alor Total

Cidigo de autenticacio SIAFI

658,00

0,20

o,00

658,20
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